Instrukcja korzystania z pliku zawierajgcego dane pomocnicze do
Sprawozdania dla Sejmu i Senatu

Wszystkie nizej opisane zestawienia dziatajg w kontekscie listy JST wygenerowane;j dla najnowszego roku analizy (w tym
przypadku dla 2020 r.). Jest to o tyle wazne, ze w ostatnich latach ,zniknely” dwie JST: nastgpito wigczenie Gm. Zielona
Goéra w M. Zielona Géra oraz zlikwidowano Gm. Ostrowice. Stad kwoty planu i wykonania w tabelach przestawnych bedg
obliczone z pominieciem danych dla nieistniejgcych w 2020 r. Gm. Zielona Gora oraz Gm. Ostrowice.

Najwazniejszymi arkuszami, ktére moga by¢ wykorzystywane do analizy to:

ZbiorczoWykDlugie Podstawowa (najbardziej rozbudowana) tabela zawierajgca informacje pochodzace ze
sprawozdan Rb, umozliwiajaca prezentacje danych w przekroju rodzajow JST (wszystkie, gminy,
miasta na prawach powiatu, powiaty, wojewddztwa, itd.), a takze umozliwiajaca prezentacje
danych dla wybranej JST. Arkusz zawiera réwniez (po prawej stronie zestawienia) prezentacje
graficzng — w zakresie wybranych podstawowych wielkosci budzetowych.

W zaleznosci od wybranego zakresu informaciji prezentowanego w tabeli ZbiorczoWykDlugie na nizej wymienionych
arkuszach prezentowane sg informacje w innym uktadzie tabelaryczno-graficznym:

TabRap Prezentacja tabelaryczna danych w uktadzie Sprawozdania KR RIO dla Sejmu i Senatu RP
(wycinek danych z zaktadki ,ZbiorczoWykDlugie” - za rok sprawozdawczy i dwa
poprzednie lata)

RysRap_7lat Prezentacja graficzna danych w uktadzie Sprawozdania KR RIO dla Sejmu i Senatu RP
(wykresy kolumnowe i liniowe na podstawie wycinkéw danych z zaktadki
.ZbiorczoWykDlugie” - za okres sprawozdawczy i sze$¢ lat poprzednich)

RysRap_Kolowe Prezentacja graficzna danych w uktadzie Sprawozdania KR RIO dla Sejmu i Senatu RP
(wykresy kotowe na podstawie wycinka danych z zaktadki ,ZbiorczoWykDlugie” za rok
sprawozdawczy oraz rok poprzedni)

Zawarto$¢ zestawienia ZbiorczyWykDlugie (podobnie jak zawarto$¢ trzech powigzanych z nim zaktadek tj. TabRap,
RysRap_7lat, RysRap_Kolowe) zalezy od wybranego - z dwdch rozwijalnych list - zakresu informacji (patrz przyktady
ponizej):

Zestawienie dla wszystkich JST z catej Polski:

Zestawienie dla: i ewod - kod GUS wybr. JST: \#—‘
wszystkie wojewodztwa A i H W
JST Ogolem (bez zwigzkow) o s IST Ogétem (bez zwigzko

wszystkie wojewodztwa Zestawienie dla: [ JST Ogoélem (bez zwiazkow) - wszystkie wojewodztwa |
WYKONANIE Zbiorezo w latach 2014 - 2020 [ JST Ogétem (bez zwiazkéw) - tie wojewodzty (w tys. zl)
Wiyszezeginienie [ JST Ogblem (bez zwiazkw) - wazystkie 2014 015 2016 017 2018 2019 2020
wojewodztwa |

Dochody ogétem 194337 188,10 | 19901894900 21366893040 22987874090 251846418,60; 278570492,00 304 930 106,50
Dochody wiasne 98583960,20 10343091650: 10667879860  113240511,10; 12403323100 135781 868,90 . 146 344 849,50
Udziaty we wptywach z podatkow panstwowych 41 545 884.30 45 176 246,30 48 549 332,20 53 266 533,70 60 605 553,50 67 054 006,60 86 403 097,10
PIT 35 105 402,10 38 100 102,10 41108 133,70 44 885 429,60 50 807 920,00 56 152 278,50 55 077 614,60

Zestawienie dla gmin woj. kujawsko pomorskiego:

|Zestawienie dla: } . kod GUS wybr. JST: 461000
i kujawsko-pomorskie v . = | Gminy v
Gminy Wyczysé pole Kod GUS wybr. JST

kujawsko-pomerskie Zestawienie dla: [ Gminy - kujawske-pomorskie |
WYKONANIE Zbiorczo w latach 2014 - 2020 [ Gminy - kujawsko-pomorskie | (wtys. zf)
gélnienie [ Gminy - kujawsko-p kie ] 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
Dochody ogofem 4 425 830,60 4 667 634,70 5 366 020,20 5 871 195,90 6230 743,80 6931 169,60 7570 617,20
Dochody wiasne 2005 271,70 2 166 360,20 2151 354,70 2309 276,90 2520 437,10 2 840 755,50 3 106 685,90
Udziaty we wphywach z podatkéw parnstwowych 65143810 711737.30 781 411,30 862 230,60 969 201,50 1104 762 60 1093 492,70
PIT 619 660,60 679 084,00 744 111,00 827 304.20 931 165,20 1045 428 60 1030 567,90

Uwaga:  jesli w prawej liscie wybrano pozycje inng niz ,wybrana JST” — nalezy wyczy$ci¢ zawarto$¢ komérki ,kod GUS
wybr. JST”, gdyz symbol ten nie ma wptywu na zestawienie i moze myli¢ uzytkownika - mimo takiego wpisu
zestawienie jest obliczane wg wyboru z lewej listy (wojewddztwa) i prawej listy (rodzaje JST).

Kolejny przyktad prezentuje prawidtowe ustawienie list do analizy wybranej JST.
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Instrukcja korzystania z pliku zawierajacego dane pomocnicze do Sprawozdania Krajowej Rady RIO dla Sejmu i Senatu

Zestawienie dla wybranej JST (w tym przypadku M. £8d?)
[Zestawienie dia: iy o | ot GUS wybr. JsT: 1061000 ‘
Ujar ] -w
wybrana JST : todz wybrana JST
Lédz (1061000)
WYKONANIE Zbiorczo w latach 2014 - 2020 [ wybrana JST - Lédz (1061000) ] (w tys. zt)
Wyszczegélnienie [ wybrana JST - Lodz (1061000) | 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
Dochody ogélem 3 396 634,00 3 841 403,40 3 908 457,00 3 896 588,80 4 076 467,30 4 505 963,10 4 925 066,00
Dochody wiasne 2218 963,50 2386 783,40 247374940 2536 384,10 2627 320,50 2 828 866,80 289542610
Udzialy we wptywach z podatkow parstwawych 865 284 10 931 482 40 993 053,30 1050 832,20 1180 716,80 1291 865,10 1254 124.40

Uwaga:  przy wybraniu z listy pozycji ,wybrana JST” — przestaje funkcjonowac filtr dla wojewddztw (wybor wojewddztwa
nie ma znaczenia), natomiast konieczne jest podanie siedmiocyfrowego kodu TERYT tej jednostki, ktérg
chcemy analizowac. Lista kodow TERYT, ktore mozna uzy¢ w tego rodzaju analizie znajduje sie na zakfadce:
,ListaKodGUS_JST" (liste ta mozna filtrowac np. wg nazwy JST w celu znalezienia odpowiedniego kodu).

Jesli interesowatyby nas dane bardziej ogélne np. w min zt (lub bardziej zaokraglone), to powyzsze zestawienia mogg zosta¢
automatycznie przeliczone po zmianie parametréw na zaktadce ,Parametry” (wptywajg one na nastepujace zaktadki:
ZbiorczyWykDlugie, TabRap, RysRap_7lat, RysRap_Kolowe)

Zaokraglanie kwot ze wskazang doktadno$cia. Wstepnie ustawiono je na jedno miejsce po
dokladnosc 1 przecinku. Mozna zmienia¢ w zaleznosci od potrzeb (jednakze nie wplynie to na zmiane
formatu liczb w tabelach).

Skalowanie kwot na zaktadkach:

1 - w Ztotych

1000 - w tys. zt

1000 000 —w min z, itd.

Zaokraglenie wskaznikow wykonania planu, struktury i dynamiki.

Uwaga — wplywa na jako$¢ analiz zawartych na zaktadkach ,ProcWyk_Tabela”.

skaluj| 1000000 | (wminzt)

dokl_proc 2

Dodatkowe funkcje (funkcjonalno$¢ arkuszy kalkulacyjnych MS Excel) zawarte w pliku danych pomocniczych do
Sprawozdania dla Sejmu i Senatu:

Tabela zawarta na zaktadce ZbiorczoWykDlugie

. . . . IE D L M N
zostata wyposazona w mechanizmy ukrywania (-) i Nﬂaww-dw weastie wiowiiawa ¥ |
. . . . JST Ogdlem (bez zwiazkow)
odkrywania (+) wierszy/kolumn zawierajacych dane 3 e vl Zesmie
liczbowe. Umozliwia to m.in. odkrycie danych dot. R R R B
planu za lata 2014-2020 (Zielona Strzajfka), UkryCie g Dochody oglem e 184337 188,10 | 198 0104500 713668 83040
. e . " . . - 9 lasne | L
wszystkich mnigj istotnych informacji z wierszy tabeli 10 e e i £ i !
(niebieska strzatka), ukrycie wybranego zestawu e —- —
danych (Czer\Nona StrZa*ka) 4 Padalek od nienuchomosci
= 1 cje ce Lo _MMTHN0| 8365400580

. . . . L. . . . 17 234711 23073 483,10 | 14 378 368,60
Nalezy jednakze pamietac, ze wykresy znadechg sig R el R
w tej zaktadce (w kol. AG i kolejnych) beda wyswietla¢ 181 wom:os ogren Gocoee 0 L {2
zawarto$¢ w zaleznosci od widoczno$ci kolumn i
wierszy z danymi.

Kopiowanie danych do innych arkuszy kalkulacyjnych

Aby skopiowa¢ cato$¢ lub tylko wybrany fragment tabeli zawartej na jednym z arkuszy ZbiorczyWykDlugie, TabRap,
RysRap_7lat, RysRap_Kolowe nalezy po zaznaczeniu i skopiowaniu wybranego obszaru (np. Ctrl+C) wkleja¢ do nowego
arkusza dane w trybie Wklej specjalnie -> Warto$ci lub Wartosci i formaty.

W przeciwnym razie - zamiast prawidtowych warto$ci z opisami do lokalizacji docelowej zostang wklejone formuty
obliczeniowe z lokalizacji zrodtowej - co moze skutkowa¢ pojawieniem sie bteddw typu: #ARG!, #N/D! albo w skrajnych
przypadkach - losowych wartosci liczbowych.
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Dodatkowe zestawienia analityczne znajduja sie na dwdch kolejnych zaktadkach:

ProcWyk_Tabela Tabela przestawna i wykres przestawny z prezentacjg przedziatdw procentu wykonania
analizowanego zjawiska.
Na tym arkuszu wybieramy z listy analizowane zjawisko sposrdd dostepnych do analizy.

Kwoty_Tabela Tabela przestawna z prezentacjq przedziatow kwotowych analizowanego zjawiska — wybranego z
listy na zaktadce ProcWyk_Tabela - wedtug wybranego trybu:
_ kwoty nominalne / kwoty per capita (w przeliczeniu na 1 mieszkanca).
WAZNE:

v’ Praca z zestawieniami na zaktadkach ProcWyk_Tabela oraz Kwoty_Tabela - wymaga od uzytkownika
podstawowej wiedzy o prowadzeniu analiz z wykorzystaniem tabel przestawnych (tzw. Pivot Table).
v’ Zaleca sie aby przed rozpoczeciem analiz na zakladce ProcWyk_Tabela ustawi¢ na zaktadce ,Parametry” nastepujace
zmienne:
o dokl_proc na co najmniej 4
W przypadku stosowania nizszych zaokraglen nalezy liczy¢ sie z btednym przyporzadkowaniem JST
do poszczegblnych przedziatéw.
o rok bazowy wpisz lub wybierz z listy rok, ktéry chcesz analizowaé

Zawarto$¢ wiw tabel i wykreséw przestawnych zalezy w szczegolnosci od:

1) wybranej do analizy wielkosci (w przyktadzie — Dochody ogotem) Informacja o analizowanym
2) parametrow wprowadzonych w pola z z6ttym ttem opisane jako ,parametry histogramu” roku (mozna zmieni¢ na

3)  kryteriow i innych ustawien zastosowanych w tabeli przestawne;. Zak'f:;ﬁa'zz:;\’/‘])e"y

parametry histogramu: analizowana wielkos¢: DOp Dochody ogdtem ﬂ
Dane z analizowanej
szer_przedz_hist_pw 10% wielkosci
WK (Wszystko) < (bez podziatu na TYP) Dochody ogétem
TYPS (Wiele elementéw) T min_przedz_hist_pw 50% 55,88% |m1'n (w tys. zi) Dane za okres: 2017 r. - 4 kw.
GT (Wszystko) - max_przedz_hist_pw 150% 138,71% |mux Procent wykonania planu
LudnN_Gr  |(Wszystko) - przesun_d) ika_pw 0%
LudnN_Sk |(Wszystko) - fmt_liczb_pw [00,0%
Dane WK v TYPS ¥ GT = LudnN_Gr ~ LudnN_Sk ~
Liczba z Suma z WykN- Liczha z NazwalST Suma z Planh_sk  Suma z Wyki_sk  Suma z Wy
%6pw_hist |1 |%pw_hist_sk ~'|NazwalST  Sumaz PlanN_sk  Sumaz WykN_sk  PlanN_sk .
=60,0%|(50,0% do 60,0%> 1 40 708,50 22747,70 -17 960,80 Wartosel
£170,0%| (60,0% do 70,0%> 1 42 419,20 29 311,60 -13 107,60 Somaz Plortl_ sumaz

Opis parametrow histogramu wptywajacych na zawartos¢ tabeli przestawnej z zaktadki ,ProcWyk_Tabela” (dla
.Kwoty_Tabela” przyjeto analogiczny odrebny zestaw parametrow)

parametry histogramu:

Parametr okresla szeroko$¢ poszczegélnych przedziatéw, w jaki beda grupowane ilosci JST.
szer_przedz_hist_pw 10% | Czasem trzeba zastosowac przedziat co 5%, czasem co 2% (np. wynagrodzenia) a czasem co 10%
lub wiecej np. 25% wszystko zalezy od analizowanego zjawiska.

Dolna granica histogramu/tabeli. W przypadku % wykonania np. Db moze to by¢ 90% ale w Dsm
50% moze okaza€ sie za duze.

Gorna granica histogramu — zastosowanie analogiczne jak dla dolnej. Mozna odcia¢ te grupy
przedziatéw z gérnej czes¢ histogramu/tabeli, w ktdrej wystepuje niewiele JST.

przesun_dynamika_pw 0% | Obecnie nie ma zastosowania

min_przedz_hist_pw 50%

max_przedz_hist pw| 110%

fmt_liczb_pw | 00,0% | Ten parametr okresla sposdb formatowania procentéw w opisie przedziatu.
Zmiana jakiegokolwiek z powyzszych parametrow za wyjatkiem formatu liczb spowoduje automatyczne przeliczenie tabeli i
zaktualizowanie wykresu.

Wykonanie analizy wymaga dopasowania powyzszych parametrow do badanego zjawiska — w szczegdlnosci dotyczy to
szerokosci przedziatow oraz dolnej i gornej granicy histograméw. Niektdre zjawiska analizujemy tylko w wybranych
aspektach np. nie ma sensu analiza procentu wykonania zobowigzan.
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Przyktadowa interpretacja danych z tabel przestawnych (patrz komentarze)

analizowana wielkos¢:

%pw_hist
80,0%
85,0%
90,0%
95,0%

100,0%
105,0%
110,0%
115,0%

Dochody biezace
(wtys. 2)
Procent wykonania planu

%pw_hist_sk
mniej niz 80,0%
(80,0% do 85,0%>
85,0% do 90,0%>
90,0% do 95,0%>

100,0% do 105,0%>
(105,0% do 110,0%>

(
(
(95,0% do 100,0%>
(

wiecej niz 110,0%
Suma koAcowa

DBip

Dane za okres: 2020 r. - 4 kw.

Dane
Liczba z NazwaJST  Suma z PlanN Suma z WykN Suma z WykN-PlanN
1 19 487,65 14 241,32 -5 246,33
6 125 109,02 104 375,80 -20 733,22
12 1019 399,75 905 603,15 -113 796,60
119 4 567 393,55 4255 922,18 -311 471,37
1486 78 165 486,52 77 055 824,17 -1109 662,35
1150 90 970 297,29 92 170 410,18 1200 112,89
31 1391 915,01 1479 802,34 87 887,33
3 7144784 80 849,93 9402,09
2808 176 330 536,63 176 067 029,07 -263 507,56

W tabelach przestawnych pojawig sie tez dwa znaki umowne ,,x” oraz ,,z”. Ich interpretacja zalezy od rodzaju
analizy. Ponizej omoéwiono ich znaczenie na przyktadzie procentu wykonania planu dochodéw ze sprzedazy

majatku:

%pw_hist

XX

Xz

ZX

zz

Liczba z Suma z
NazwaJST  PlanN_sk

145  20624,90

75 0,00
55  12577,80
140 0,00

Suma z
WykN_sk

20 624,90
7 840,20
0,00

0,00

Opis
Planowano jaki$ dochdd a wykonanie jest doktadnie takie samo jak plan
Plan = Wykonanie (Plan > 0)
Wykonano nieplanowane dochody
Plan =[z]ero
Planowano lecz nie wykonano zadnych dochodow z tytutu sprzedazy majatku
Wykonanie = [z]ero
Nie planowano i niewykonano zadnych dochodow z tytutu sprzedazy majatku
Plan = [z]ero i Wykonanie = [z]ero
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Opcje dla zaawansowanych

1)

Analiza zjawisk wg grup JST wg wybranych przedziatéw ludnosci
Poniewaz w zestawieniach mamy liczbe ludnosci poszczegdlnych JST, to dodano mozliwosé
przyporzadkowywania jednostek do grup o okre$lonej liczbie ludnosci. W tabelach przestawnych odwzorowano to
dwoma dodatkowymi przekrojami (polami).

a)

b)

°)

Wstepnie zdefiniowane grupy ludnosci
Wpisy na listach pol w tabelach przestawnych
(ProcWyk_Tabela, Kwoty_Tabela)
. . LudnN_Sk LudnN_Gr
Dolna granica przedziatu e N (umozliwia sortowanie
(wizualizacja przedziatéw) L
przedziatow)
- <0-5tys.) 8
5000 <5tys. -10tys.) 7
10 000 <10tys. - 20 tys.) 6
20000 <20 tys. - 50 tys.) 5
50 000 <50 tys. - 100 tys.) 4
100 000 <100 tys. - 500 tys.) 3
500 000 <500 tys. - 1000 tys.) 2
1000 000 <1000 tys. iwiecej) 1

Powyzsze grupy mozna modyfikowa¢ — za wyjatkiem pierwszych dwoch wierszy.

Przykfad analizy z uwzglednieniem grup JST wg liczby ludnosci:
Aby uzyskac zestawienia w tabelach przestawnych z
uwzglednieniem podziatu JST wg liczby mieszkancow —
trzeba odpowiednio przeciagnaé pola LudnN_Gr
(strzatka pomaranczowa) oraz LudnN_Sk (strzatka
zielona) w tabeli przestawne;.
Wazne jest aby kolumna Ludn_Gr byta w tabeli
przestawnej sortowana malejaco (co jest konieczne aby
przedziaty ludnosci z kol. LudnN_Sk ukfadaly sie
rosnaco)
Ustawiamy parametry histogramu w zaleznosci od
analizowanego zjawiska (strzatka fioletowa)

W kol. Liczba z NazwaJST w tabeli przestawnej
prezentowana jest liczba JST z danego przedziatu
ludnosci.

1.

2)

DaneDoTabel_Wsk

ZrodloNO_P
ZrodloN1_P
ZrodloN2_P
ZrodloN3_P
ZrodloN4_P

ZrodloNO_W
ZrodloN1_W
ZrodloN2_W
ZrodloN3_W
ZrodloN4_W

WK

GT
TYRS

LudnN_Gr|-}|LudnN_sk
=8 =<0-51ys.)

(Wszystko) 7
(Wszystko) -
{Wszystko) -

~[_kw_hist

8Suma
57| =<5 tys. - 10tys.)

parametry histogr.

szer_przedz_hist_kw

{w tys. 21)

10000

min_przedzgay 0
max_pr; ist_kw 500 000 000
przesun_Somika_kw 0

fmt_licab [

T kw_hist_sk

=10000 ( do 10 000>

=/20000 (10 000 do 20 000>
=/30000|(20 000 do 30 000>
=40000 (30 000 do 40 000>
=50000| (40 000 do 50 000>
=60000 (50 000 do 60 000>

=30000|(20 000 do 30 000>
=/40000 (30 000 do 40 000>
=/50000 (40 000 do 50 000>
=/60000 (50 000 do 60 000>
=/70000| (60 000 do 70 000>
=/80000 (70 000 do 80 000>
=/90000 (80 000 do 90 000>

=1270000 (260 000 do 270 000>

7Suma

Dane
~ |Liczba z NazwalST
7

210
378
43

4
]
646
99
367
239
138
30
8

1

1
943

Wykaz pozostatych arkuszy skoroszytu, ktérych co do zasady nie powinno sie uzywaé, gdyz zawierajg dane i formuty
uzywane we wczesniej opisanych arkuszach.
Przypadkowa zmiana (nawet tylko usuniecie zawartosci komérki), moze skutkowaé btednym dziataniem catego
zestawienia. W takiej sytuacji zalecamy ponowne pobranie pliku z danymi.

Arkusz techniczny zawierajacy informacije dla
kategorii wybranej do analizy
Arkusze z danymi o planie za rok N
Arkusze z danymi o planie za rok N-1
Arkusze z danymi o planie za rok N-2
Arkusze z danymi o planie za rok N-3
Arkusze z danymi o planie za rok N-4

Arkusze z danymi o wykonaniu za rok N

Arkusze z danymi o wykonaniu za rok N-1
Arkusze z danymi o wykonaniu za rok N-2
Arkusze z danymi o wykonaniu za rok N-3
Arkusze z danymi o wykonaniu za rok N-4

Najlepiej nie odkrywac i nie uzywacé
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